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1. Назначение и область применения
1.1. Настоящий регламент определяет порядок предоставления услуг Объектом 

инфраструктуры пользователям научного оборудования «Лабораторно-полевой 
комплекс Мухрино» Югорского государственного университета (далее 
именуемый Объект инфраструктуры «ЛПК Мухрино»).

1.2. Регламент предназначен для планирования и организации процессов 
предоставления научного и (или) технологического оборудования, необходимого 
методического обеспечения и услуг коллектива квалифицированных 
специалистов Объекта инфраструктуры в общее пользование с целью 
проведения перспективных научных исследований и подготовки 
(переподготовки) высококвалифицированных кадров.

1.3. Регламент разработан в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, Уставом Федерального государственного бюджетного учреждения 
высшего образования «Югорский государственный университет».

2. Термины и определения, сокращения и обозначения
2.1.Для целей настоящего Регламента используются понятия:

Организация - Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего
образования «Югорский государственный университет».

- Организация - Федеральное государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего образования «Югорский государственный университет».

- ОИ - объект инфраструктуры «Лабораторно-полевой комплекс Мухрино» 
Югорского государственного университета

- Руководство Организации - исполнительный орган Организации.
- Руководитель  ОИ  -  директор  НОЦ  «Динамика  окружающей  среды  и  глобальные

изменения климата» Югорского государственного университета в структуру которого
входит ОИ.
- Ответственные лица ОИ - сотрудники, которые работают на постоянной основе в

Организации, которым Руководитель ОИ передал часть своих полномочий для 
организации и реализации одного или нескольких этапов работ ОИ и которые 
несут ответственность за их выполнение;

- Подразделения - научные подразделения Организации.

3. Общие положения
3.1. Объект инфраструктуры представляет собой организационную структуру, 

имеющую базу с современным научным и аналитическим оборудованием, 
высококвалифицированными кадрами, обеспечивающими на имеющемся 
оборудовании возможность проведения научных исследований и оказание услуг 
(исследований, испытаний, измерений), в том числе в интересах внешних 
пользователей (физических лиц и сторонних организаций). Организация 
утверждает перечень типовых услуг, оказываемых заинтересованным 
пользователям с использованием оборудования ОИ, а также стоимость 
оказываемых услуг.

3.2. Пользователями оборудования ОИ являются научные подразделения 
Организации, в том числе филиалы (далее - Подразделения), а также сторонние 
(внешние пользователи) юридические (высшие учебные заведения, учреждения 
государственных академий наук, предприятия различных форм собственности, 
зарубежные организации и др.) и физические лица.

3.3. Оборудование для коллективного пользования (далее - оборудование ОИ) 
находится на балансе Организации, закреплено за материально-ответственным 



лицом НИС «ЛПК Мухрино».
3.4.ОИ предоставляет следующие услуги:

- предоставление услуг по коллективному пользованию оборудованием ОИ 
Подразделениям, сторонним юридическим и физическим лицам по следующим 
научным направлениям:

- химические науки;
- биологические науки;
- науки о Земле;
- технические науки.

- предоставление возможности выполнения научно-исследовательских работ 
сотрудникам, аспирантам и студентам курсов Подразделений. Ознакомление 
студентов и аспирантов с принципами работы и возможностями современного 
исследовательского оборудования;

- проведение стажировок и курсов повышения квалификации и переподготовки в
области применения современных методов исследования и анализа;

- организация симпозиумов, семинаров, школ, презентаций по 
направлениям деятельности ОИ.

3.5. Услуги могут оказываться сотрудниками ОИ, а также привлечёнными 
специалистами соответствующей квалификации.

4. Документы ОИ
4.1.  Перечень документов, регламентирующих деятельность ОИ:
- Регламент предоставления услуг ОИ пользователям научного оборудования;
- Список оборудования ОИ;
- Заявки на пользование оборудованием ОИ;
- Договоры (контракты), технические задания к договорам;
- Календарные планы работ ОИ;
- Отчёты пользователей оборудования ОИ;
- Перечни нормативной и технической документации;
- Журналы учёта работы отдельных единиц оборудования ОИ;
- Журналы технического и метрологического обслуживания;
- Результаты внутренних и внешних аудитов, инвентаризации оборудования ОИ;
- Акт сдачи-приёмки научно-технической продукции;
- Протокол о проведённых исследованиях (испытаниях) и анализах;
- Иные документы.

5. Порядок предоставления услуг ОИ пользователям научного оборудования
5.1. Услугами ОИ могут пользоваться Подразделения, сторонние юридические и 

физические лица.
5.2. ОИ осуществляет приём от заинтересованных пользователей заявок на 

проведение научных исследований и оказание услуг (далее - заявки).
5.3. Приём, регистрация, обработка, хранение заявок, результаты их рассмотрения и

выполнения осуществляются в электронном виде с использованием 
автоматизированных систем, позволяющих учитывать временную загрузку 
объектов приборной базы, задействованных в оказании услуг.

5.4. Заявки рассматриваются руководством Организации по мере их поступления в 
течение 5-ти рабочих дней с момента регистрации заявки.

5.5. Организация  вправе  устанавливать  порядок  рассмотрения  заявок,
включая содержательную часть работы, степень соответствия заявки
возможностям оборудования ОИ, времени работы оборудования.

5.6. По результатам рассмотрения заявок руководство Организации принимает 
решение о возможности заключения с пользователем договора на проведение 
научных работ и оказание услуги. Решение о невозможности заключения 



договора должно быть мотивированным и доведено до сведения пользователя 
не позднее трёх дней со дня принятия такого решения.

5.7. По  завершению  оказания  услуги  внешнему  пользователю  выдаётся
соответствующий  документ,  содержащий  результаты  выполненных  работ
(отчёт, протокол испытаний, измерений и др.).

5.8. Основу деятельности ОИ составляет предоставление ресурсов включённого в 
Список оборудования внутренним и внешним пользователям.

5.9. Предоставление услуг коллективного пользования оборудованием ОИ 
осуществляется на основании планирования, исходя из ресурсных ограничений
единиц оборудования.

5.10. Внутренние и внешние пользователи научным оборудованием обязаны 
упоминать об использовании материальной базы ОИ в научных публикациях, 
основанных на результатах, полученных в ОИ.

6. Порядок предоставления услуг ОИ подразделениям Организации.
6.1.Подразделение может выступать Заказчиком или Исполнителем по отношению к

ОИ по использованию оборудования ОИ. В случае, если имущество 
Подразделения включено в реестр оборудования ОИ, и Подразделение проводит
по заявке пользователей при координации ОИ работу на этом оборудовании, то 
Подразделение выступает в качестве Исполнителя. В случае если 
Подразделение выступает в качестве пользователя исследовательских услуг на 
оборудовании ОИ, то он выступает в качестве Заказчика.

6.2.Подразделения обладают приоритетным правом пользования оборудованием ОИ
по сравнению с внешними пользователями.

6.3.Подразделения пользуются оборудованием ОИ бесплатно. При необходимости
затраты по компенсации расходных материалов и заработной платы сотрудников
Исполнителя оговариваются дополнительно.

6.4.Предоставление услуг ОИ осуществляется по заявке руководителя Подразделения.
6.5.Заявки  на  проведение  работ  с  использованием  помещения  и/или

оборудования ОИ, подписанные заказчиком и руководителем Подразделения,
подаются в электронном или в печатных вариантах.

6.6.Заявка регистрируется ответственным сотрудником Организации.
6.7.Заявка и соответствующие документы (техническое задание, смета 

затрат) рассматриваются руководством Организации.
6.8.На основе заявок Подразделений составляется календарный план работ 

(загрузки оборудования) ОИ.
6.9.Услуги/работы могут оказываться/проводиться сотрудниками 

лабораторий ОИ, сотрудниками Подразделения, а также привлечёнными 
специалистами соответствующей квалификации.

6.10. Осуществлять работы на оборудовании ОИ могут только лица, прошедшие 
инструктаж и ознакомленные с техникой безопасности.

6.11. Все работы должны проводиться в соответствии с установленными правилами.
6.12. По завершении работ готовится акт приёмки-сдачи и другие необходимые 

отчётные документы.

7. Порядок предоставления услуг ОИ сторонним юридическим и физическим лицам
7.1.Предоставление услуг ОИ сторонним физическим и юридическим лицам

осуществляется на договорной возмездной основе, а также может 
регулироваться соответствующими соглашениями.

7.2. Предоставление услуг ОИ сторонним юридическим и физическим лицам 
осуществляется на основании заключённого типового договора, заявки 
(технического задания) к договору и календарного плана.

7.3. В зависимости от вида предоставляемых ОИ услуг сторонние юридические и 
физические лица могут заключить договор возмездного оказания услуг, либо 



договор выполнения работ. В свою очередь работы и услуги могут 
осуществляться как сотрудниками ОИ, так и сторонними специалистами, что 
должно указываться в договоре.

7.4. При  завершении  работ  ОИ представляет  заказчику  акт  сдачи-приёмки
научно-технической продукции и соответствующие документы согласно
п.4 настоящего регламента.

7.5. Стоимость работ по договору со сторонними юридическими и физическими
лицами определяется на договорной основе в зависимости от используемого
оборудования, вида и объёма работ.

7.6. Порядок расчётов по проведённым работам по заказу сторонних юридических 
и физических лиц и срок выполнения работ устанавливается договором.

8. Порядок отчётности
8.1. По результатам проведённых работ ОИ предоставляет пользователю 

следующие документы:
- протоколы проведённого исследования или анализа;
— заключение по заявке заказчика.
8.2. С  целью  оценки  эффективности  функционирования  ОИ  и  оценки  целевых

индикаторов  пользователи  научным  оборудованием  (внутренние  и  внешние)
предоставляют отчёты по итогам работы на научном оборудовании.

8.3. Отчёты пользователей научным оборудованием являются первичными 
документами для составления отчёта о работе ОИ.

8.4. Сторонние юридические и физические лица - пользователи научным 
оборудованием предоставляют свои отчёты по запросу ОИ.

9. Порядок внесения изменений и дополнений
9.1.  По мере необходимости в Регламент вносятся изменения и дополнения.
9.2. Все изменения и дополнения в Регламент вносятся в Лист регистрации 

изменений и доводятся до сведения заинтересованных лиц.
9.3. Регламент считается отменённым в случае внесения 5 и более изменений и

разрабатывается его новая версия

Директор НОЦ ДОСиГИК                                                 Лапшина Е.Д.
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