Начальнику Планово-экономического отдела
О. В. Борисовой
от должность, ФИО
Служебная записка
Прошу установить разовую поощрительную выплату за (месяц) 20_ года за выполнение работы по договору от ____________ №_________________
Должность, ФИО, сумма; (с указанием объема, вида оказанных услуг из технического задания)
Должность, ФИО, сумма; (с указанием объема, вида оказанных услуг из технического задания)
Должность, ФИО, сумма; (с указанием объема, вида оказанных услуг из технического задания)
Выплату производить из средств по договору от ____________ №_________________
Руководитель структурного подразделения

                                                         
                              ___________
 ФИО
